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1. Webex 프로그램안내사항
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사전 안내 사항
주의! 꼭 읽어주세요

1. 메일에 함께 첨부한 프로그램(webexapp.msi)를 클릭하여

프로그램을 설치합니다.

2. 노트북 내장 마이크 및 스피커를 이용할 시, 하울링이 심할 수 있으니,

헤드셋 사용을 권장드립니다.

3. 점검 당일 회의실 입장을 위한 URL은 회의 시작 1시간 전에 이메일로

안내드리겠습니다.

4. 회의실에 입장하시면 기본 설정은 음소거로 되어있으니, 

발언 시, 화면 하단에 있는 ‘음소거 해제’ 버튼 클릭 후 말씀해 주시기

바랍니다. (발언 종료 후 다시 ‘음소거’ 버튼을 눌러주시기 바랍니다.)

5. 회의실 입장 시, ‘성명(OO대 OO연구소)’ 으로 입장하여 주시기 바랍니다.



2. Webex 접속방법안내

접속방법 안내
주의! 꼭 읽어주세요

1 메일에 함께 첨부한 프로그램을 클릭하여 프로그램을 설치합니다.

2 설치된 ‘Cisco Webex Meetings’ 프로그램을 실행합니다.

3 ‘손님으로 사용’ 클릭합니다.
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2. Webex 접속방법안내

접속방법 안내
주의! 꼭 읽어주세요

4 작성 예시를 참고하시어 ’성명(OO대 OO연구소)’ 과 현재 사용하는 메일
입력 후 ‘손님으로 계속’ 클릭합니다.

5 화상회의 접속 전, Cisco Webex Meeting 프로그램을 먼저 실행합니다.

★작성예시★
귀하의이름 :
홍길동(한국대한국연구소)

귀하의이메일주소 :
hong@korea.ac.kr

1

2

- 3 -



2. Webex 접속방법안내

접속방법 안내
주의! 꼭 읽어주세요

6 프로그램 실행 후, 사전 안내한 회의실 링크를 클릭하여 접속합니다.

7 미팅 참여 전, 헤드셋과 카메라가 연결되어 있는지 확인하기 위해
‘스피커 및 마이크 테스트’ 버튼을 눌러 설정을 확인합니다.
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2. Webex 접속방법안내

접속방법 안내
주의! 꼭 읽어주세요

8 상단에 ’성명(OO대 OO연구소)’ 이 잘 들어가 있는지 확인하신 후, 
하단에 ‘미팅 참여’ 버튼을 클릭합니다.
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3. Webex 화면안내

Webex 화면 안내

9 미팅 참여를 누르면 아래 화면이 뜹니다. 
간략하게 기능소개를 해드리겠습니다.

마이크 켜기/끄기 카메라켜기/끄기 회의실나가기

섬네일보기
주석
페이지수
문서 확대
문서 축소
뷰어에맞춤

참가자목록확인

채팅 창 확인
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